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Comisión Nacional de Áreas Naturales Protegidas

Convocatoria Pública y Abierta 
Dirigida a todo interesado (a) que desee ingresar al Servicio Profesional de Carrera en la APF

Para mayor información consulte el Diario Oficial de la Federación
Número de concurso: 72655 Código de Puesto: 16F002CFOB0010000168ECO
Adscripción(UR): Comisión Nacional de Áreas Naturales Protegidas

Ubicación
Calle: País: Sin país
Estado: Sin estado Municipio: Sin delegacion
Colonia: Sin colonia Código postal:
Email: Tel:

Definición de la Vacante
Denominación: JEFE DE DEPARTAMENTO DE TESORERÍA
Rango: Jefe de Departamento Grupo, Grado y Nivel: OB1
Remuneración Bruta Mensual: $ 19432.67 M.N. Tipo de Nombramiento: CONFIANZA

Fechas Programadas
I Período de Registro de aspirantes 
en TrabajaEn y 
Revisión curricular

De 20161130
al 20161213

II Exámenes de conocimientos y 
Evaluaciones de habilidades: 20161214

III Evaluación de experiencia y 
valoración del mérito: 20170102 Revisión y Evaluación documental: 20170102

IV Entrevistas: 20170117 V Limite Determinación: 20170227
En razón del número de aspirantes que participen en cada una de las etapas o bien por causas de fuerza mayor, las fechas indicadas
podrán estar sujetas a cambio
Estatus de reactivación: NO PERMITE REACTIVAR Fecha de publicación de la convocatoria: 20161130

E T A P A I
REQUISITOS DEL PERFIL DEL PUESTO (REVISIÓN CURRICULAR)

Escolaridad
Nivel de Estudio Grado de Avance Área de Estudio Carrera Genérica Fecha de Actualización

LICENCIATURA O PROFESIONAL TERMINADO O PASANTE INGENIERIA Y TECNOLOGIA ADMINISTRACION 15042008
LICENCIATURA O PROFESIONAL TERMINADO O PASANTE CIENCIAS SOCIALES Y ADMINISTRATIVAS FINANZAS 15042008
LICENCIATURA O PROFESIONAL TERMINADO O PASANTE INGENIERIA Y TECNOLOGIA FINANZAS 15042008
LICENCIATURA O PROFESIONAL TERMINADO O PASANTE CIENCIAS SOCIALES Y ADMINISTRATIVAS ADMINISTRACION 14102008
LICENCIATURA O PROFESIONAL TERMINADO O PASANTE CIENCIAS SOCIALES Y ADMINISTRATIVAS CONTADURIA 14102008

Experiencia
Años de experiencia 2.00  

Campo de Experiencia Área de Experiencia Fecha de Actualización
CIENCIA POLITICA ADMINISTRACION PUBLICA 20082007
CIENCIAS ECONOMICAS AUDITORIA 09042008
Maneja Paquetería: % Disponibilidad para viajar  Requerido

E T A P A II
Exámenes de Conocimientos

Conocimiento Calificación mínima aprobatoria Valor Ponderado
EXAM1682016 70 100%

Evaluaciones de Habilidades
Habilidad Calificación mínima aprobatoria Valor Ponderado

GER: TRABAJO EN EQUIPO 0 50%
GER: ORIENTACIÓN A RESULTADOS 0 50%

E T A P A III

Elementos para evaluar la experiencia
Orden en los puestos desempeñados
Duración en los puestos desempeñados
Experiencia en el Sector público.
Experiencia en el Sector privado.
Experiencia en el Sector social.
Nivel de responsabilidad.
Nivel de remuneración.
Relevancia de funciones o actividades respecto del puesto vacante.
En su caso, experiencia en el cargo inmediato inferior de la vacante.
En su caso, aptitud en el cargo inmediato inferior de la vacante.

Elementos para la valoración del mérito
Acciones de Desarrollo Profesional.
Resultados de la Evaluación del Desempeño
Resultados de las acciones de capacitación.
Resultados del Proceso de certificación.
Logros.
Distinciones.
Reconocimientos o premios.
Actividad individual destacada.
Otros estudios.
 

E T A P A IV
ENTREVISTA

Reglas de Valoración
  Número de candidatos a entrevistar sí el universo de candidatos lo permite: 3
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  Número de candidatos que se continuarán entrevistando en caso de no contar al
menos con un finalista: 3

  La entrevista será realizada por el CTS
  Criterios de evaluación de entrevista:  

  Contexto, situación o tarea(favorable o adverso)  
  Estrategia o acción (simple o compleja)  
  Resultado (sin impacto o con impacto)  
  Participación (protagónica o como miembro de equipo)  

E T A P A V
DETERMINACIÓN

Sistema de Puntuación
  Exámenes de Conocimientos: 25 puntos
  Evaluación de Habilidades: 10 puntos
  Evaluación de Experiencia: 20 puntos
  Valoración del Mérito: 15 puntos
  Entrevistas: 30 puntos

PUNTAJE MÍNIMO DE CALIFICACIÓN
Para ser considerado apto para el puesto y finalista del concurso (escala de
0 a 100): 70 puntos

Requisitos

Generales
I. Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos o extranjero cuya condición migratoria permita la función a desarrollar;
II. No haber sido sentenciado con pena privativa de libertad por delito doloso;
III. Tener aptitud para el desempeño de sus funciones en el servicio público;
IV. No pertenecer al estado eclesiástico, ni ser ministro de algún culto, y
V. No estar inhabilitado para el servicio público ni encontrarse con algún otro impedimento legal.

Otros requisitos y Documentación a presentar
Experiencia en contabilidad gubernamental y manejo en áreas de tesorería de la administración pública federal.

Lugar para desahogar cada etapa
Ejército Nacional No. 223, Col. Anáhuac I Sección, Del. Miguel Hidalgo, C.P.11320, Ciudad de México

Domicilio y Horario para presentar inconformidad
Ejército Nacional No. 223, Col. Anáhuac I Sección, Del. Miguel Hidalgo, C.P.11320, Ciudad de México, de 10:00 a 14:30 y de 15:30 a 18:00
horas
Los interesados podrán interponer Recurso de Revocación ante la Unidad de Asuntos Jurídicos de la Secretaría de la Función Pública,

ubicada en Av. Insurgentes Sur Num. Ext. 1735 Col. Guadalupe Inn CP. 01020, Piso 1, de lunes a viernes de 9:00 a 15:00 Hrs.
Medios de comunicación para atender dudas o preguntas, resolucion de casos no previstos, supuestos y plazo para solicitar revisión de

exámenes o evaluaciones
erika.betancourt@conanp.gob.mx, cinthya.lopez@ conanp.gob.mx, iveth.alvarez@conanp.gob.mx, o puede comunicarse al teléfono 54 49
70 00 Ext. 17012, 17038, 17270, de lunes a viernes de 9:00 a 15:00 hrs. y de 16:30 a 18:00 hrs.

Descripción del Puesto

OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO
Dar cumplimiento a la recuperación de ingresos excedentes generados por las Áreas Naturales Protegidas (ANP) enmarcadas en la ley federal de derechos.

Función 1
Atender las solicitudes de procesamiento de información de los Usuarios del SIAFF y Bancas Electrónicas, en apego a los procedimientos que para ello existen.

Función 2
Verificar  mensualmente  el  tiempo  de  atención  de  las  solicitudes  de  procesamiento  de  información  financiera  a  través  de  los  formatos  de  seguimiento  de  los  procedimientos  y  administración  de  la
información financiera, para cumplir con el objetivo de calidad establecido

Función 3
Generar mensualmente la información del ejercicio financiero para que la misma pueda ser cotejada y conciliada contra la información contable y presupuestal.

Función 4
Analizar, revisar y formular los registros e informes de la contabilidad general de la CONANP, conforme a la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.

Función 5
Analizar, revisar el registro de los Ingresos que por diversos conceptos recibe la CONANP.

Función 6
Elaborar, revisar y formular los registros e informes de la contabilidad general de la CONANP, conforme a la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Función 7
Revisar los trámites fiscalizados, con el fin de garantizar que la documentación comprobatoria y justificativa cumplen con la normatividad establecida.

Función 8
Revisar continuamente los problemas que presenta la documentación comprobatoria y justificativa, para evitar en lo posible las incidencias en los procesos de glosa y contabilidad.

Función 9
Llevar a cabo programas de conciliación y depuración de cuentas con las diversas áreas y regiones, proponiendo y ejecutando las acciones de mejora que se requieran.

Función 10
Analizar, revisar y desarrollar el proceso de guarda y custodia de la documentación original justificativa y comprobatoria que respalde el pago de las cuentas por liquidar certificadas que tramita a nivel
central la CONANP.

Función 11
Elaborar, revisar y verificar las normas y guías técnicas para registro contable del ejercicio del Presupuesto de Egresos asignado a la CONANP.

Función 12
Analizar y revisar que la conversión de partidas presupuestales, correspondan a las cuentas contables que se afectan, así como en su monto según el Presupuesto Ejercido, con el objeto de garantizar su
total incorporación a la contabilidad.

Temario
168 Jefe/a de Departamento de Tesorería
Tema Conocimientos Generales de la Administración Pública Federal
  Subtema Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
  Bibliografía
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  Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (última reforma DOF 18/11/2015
  Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, definiciones o descripción
  TÍTULO PRIMERO Disposiciones Generales, TÍTULO TERCERO Del Ejercicio del Gasto Público Federal
  Página Web
  www.normateca.gob.mx/Archivos/66_D_4176_24112015.pdf
  Subtema Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
  Bibliografía
  Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (última versión 30/03/2016)
  Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, definiciones o descripción

  TÍTULO PRIMERO Disposiciones Generales TÍTULO CUARTO Del Ejercicio del Gasto Público Federal TÍTULO SÉPTIMO, CAPÍTULO I,
SECCIÓN I De los informes

  Página Web
  www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH_300316.pdf
Tema Operación del SIAFF
  Subtema Sistema Integral de Administración Financiera Federal
  Bibliografía

  ACUERDO por el que se establecen los lineamientos relativos al funcionamiento, organización y requerimientos de operación del Sistema
Integral de Administración Financiera Federal 30/04/2002

  Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, definiciones o descripción
  TÍTULO PRIMERO Disposiciones Generales,TÍTULO SEGUNDO De la Operación
  Página Web
  http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=734871&fecha=30/04/2002
Tema Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos
  Subtema Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos
  Bibliografía
  Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos 1982 (última reforma 18 de julio de 2016)
  Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, definiciones o descripción
  TÍTULO PRIMERO, CAPÍTULO ÚNICO Disposiciones Generales, Artículos 1o, 2o y 3o.
  Página Web
  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/115_180716.pdf
Tema Conocimientos Generales de Contabilidad Gubernamental
  Subtema Clasificador por Objeto del Gasto
  Bibliografía

  Clasificador por Objeto del Gasto para la Administración Pública Federal publicado en el DOF el 28 de diciembre de 2010, incluye
reformas del 27 de diciembre de 2011; 29 de junio de 2012; 24 de julio de 2013 y 4 de diciembre de 2015

  Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, definiciones o descripción
  Numerales 19.
  Página Web
  http://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/123914/Clasificador_por_Objeto_del_Gasto_para_la_Administracion_Publica_Federal.pdf
  Subtema Ley General de Contabilidad Gubernamental
  Bibliografía
  Ley General de Contabilidad Gubernamental
  Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, definiciones o descripción
  TÍTULO PRIMERO, CAPÍTULO ÚNICO Disposiciones Generales, Artículos 1, 2 y 3
  Página Web
  http://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR_01_17_001.pdf
Tema Conocimientos Generales de Leyes Fiscales
  Subtema Ley del Impuesto Sobre la Renta y su Reglamento
  Bibliografía
  Ley del Impuesto Sobre la Renta
  Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, definiciones o descripción
  TÍTULO I Disposiciones Generales
  Página Web
  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LISR_181115.pdf
  Subtema Ley del Impuesto al Valor Agregado
  Bibliografía
  Ley del Impuesto al Valor Agregado
  Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, definiciones o descripción
  Capitulo I Disposiciones Generales, Articulo 1o.
  Página Web
  www.sat.gob.mx/comext/certificacion_exportadoras/Documents/LIVA.doc
Tema Registro de las Cuentas Bancarias
  Subtema Sistema de Cuenta Única de Tesorería
  Bibliografía
  Lineamientos que tienen por objeto regular el Sistema de Cuenta Única de Tesorería DOF 30/12/2009
  Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, definiciones o descripción
  Capitulo I y II
  Página Web
  http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5126275&fecha=24/12/2009
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Tema Conocimientos Generales de la CONANP
  Subtema Visión y Misión de la CONANP
  Bibliografía
  Programa Nacional de Áreas Naturales Protegidas 2014  2018
  Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, definiciones o descripción
  VIII. Visión y Misión de la CONANP
  Página Web
  http://www.conanp.gob.mx/datos_abiertos/DES/PNANP20142018.pdf
  Subtema Qué hacemos
  Bibliografía
  Página WEB de la CONANP
  Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, epígrafes, definiciones o descripción
  Que hacemos en la CONANP
  Página Web
  http://www.gob.mx/conanp/quehacemos

Comité Técnico de Selección
  Presidente LORENZO ALBERTO CAN SANCHEZ  
  Secretario Técnico ERIKA PAOLA BETANCOURT OROZCO  
  Representante de la SFP HEIDY LAURA GARCIA MENDOZA  


